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PROCEDIMIENTOS DE ACREDITACION EN CUENTAS INDIVIDUALES
VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que la Superintendencia de Pensiones, Valores y Seguros, con jurisdiccion nacional, tiene
competencia privativa e indelegable para cumplir y hacer cumplir la Ley de Pensiones, su
Reglamento y disposiciones conexas y complementarias, asegurando la correcta aplicacion
de sus principios politicas y objetivos.

Que de conformidad con el Articulo 22 de la Ley de Pensiones, la totalidad de las Cuentas
Individuales a cargo de las Administradoras de Fondos de Pensiones conforman un Fondo
de Capitalizacién Individual.

Que la Superintendencia de Pensiones, Valores y Seguros dentro de sus especificas
funciones controla, regula y supervisa el Seguro Social Obligatorio de largo plazo, para
cuyo fin, debe establecer mediante normativa expresa, los procedimientos a ser observados
por las Administradoras de Fondos de Pensiones con relacién al Fondo de Capitalizacion
Individual.

QO

Que la normativa reguladora prevista en la presente Resolucidon, contempla procedimientos
uniformes de acreditacion de las Contribuciones al Seguro Social Obligatorio de largo
plazo y actualizacion del patrimonio de los fondos para su cumplimiento obligatorio por
parte de las Administradoras de Fondos de Pensiones.

POR TANTO, EL SUPERINTENDENTE DE PENSIONES, VALORES Y SEGUROS
EN USO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE CONFIERE LA LEY DE PENSIONES
Y SUS REGLAMENTOS:

RESUELVE:
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ARTICULO 1° (OBJETO).-
La presente norma establece procedimientos minimos que las Administradoras de Fondos

de Pensiones (AFP) deben aplicar para acreditar las Contribuciones en el patrimonio del
Fondo de Capitalizacién Individual (FCI).

ARTICULO 2° (ETAPAS).-
Las etapas que comprende el proceso de acreditacién son las siguientes:

a) Transferencias al patrimonio y asignacion de cuotas.
b) Individualizacion de Contribuciones.
c) Acreditacion en Cuentas Individuales

ARTICULO 3° (TRANSFERENCIA AL PATRIMONIO Y ASIGNACION DE
CUOTAS).-

La recaudacion que ha sido clasificada y cuenta con la respectiva documentacién de
respaldo debera ser traspasada al patrimonio del FCI, a mas tardar el dia habil siguiente de
haber sido clasificada, adquiriendo las respectivas cuotas al valor de cuota de la fecha del
dia habil siguiente a la fecha de pago. Para cumplir con este proceso se debita la cuenta
Recaudacion Clasificada y se acredita la cuenta del patrimonio Recaudos en Proceso.

ARTICULO 4° (INDIVIDUALIZACION DE CONTRIBUCIONES).-
Una vez que la recaudacion ingresd al patrimonio del FCI se procesa de acuerdo con lo
siguiente:

a) La informacién del Formulario de Pago de Contribuciones (FPC)
y de las planillas se transcribe al sistema para generar un archivo
de datos, claramente identificable, que serd objeto de analisis y
control por parte de la AFP.

b) El archivo mencionado en el inciso a) se confronta con el Archivo
de Afiliados Registrados de la AFP. La clave principal de busqueda
es el Numero Unico Asignado (NUA), debiendo producirse la
correspondiente identificacién. Sélo si existe coincidencia entre los
datos del Archivo de Afiliados Registrados y el registro de pago, se
considerara que existe identificacion y por lo tanto es posible su
individualizacién. Para establecer la identificaciéon se podran
utilizar métodos de similitud de sonido, coincidencia de
consonantes, inversion de apellidos y nombres u otros métodos
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autorizados administrativamente por la Superintendencia de
Pensiones, Valores y Seguros (SPVS).

Si se produce la correspondiente identificacion, las Cotizaciones
Mensuales, las Cotizaciones Adicionales, los Depdsitos Voluntarios
de Beneficios Sociales y las Comisiones, segtn sea el caso, podran
ser acreditados en las Cuentas Individuales del FCI. Asimismo se
acreditaran las correspondientes primas en las cuentas de Riesgo
Comun (Cuotas del Fondo de Riesgos Comunes), Riesgo
Profesional (Cuotas del Fondo de Riesgos Profesionales) y Riesgo
Laboral (Cuotas del Fondo de Riesgos Laborales).

Si no se produce la correspondiente identificacion, todos los
conceptos mencionados, se acreditaran en la cuenta Cotizaciones en
Rezagos, por el valor en bolivianos y cuotas, la cual sera controlada
mediante estados de cuenta de acuerdo con las especificaciones del
listado descrito en el analitico de la cuenta Cotizaciones en Rezagos
del Manual de Cuentas para el Seguro Social Obligatorio de largo
plazo (SSO), que reportaran la informaciéon en detalle de la
composicién de los importes registrados.

Paralelamente a la identificacion de afiliados, el sistema
computacional de la AFP aplicara procedimientos de control y
recalculo sobre el archivo generado. Los procedimientos a aplicarse
son los siguientes:

1) Verificacion de las sumatorias totales con las lineas de
detalle de las columnas de Totales Ganados o Ingresos
Cotizables.

i1) Establecimiento de las Contribuciones a nivel de linea de

detalle por cada Afiliado en bolivianos y cuotas,
distribuyendo los intereses en mora cuando corresponda,
desagregando en columnas que reporten informacién
detallada de: Total Ganado o Ingreso Cotizable, Cotizacion
Mensual, Cotizaciéon Adicional, Depésito Voluntario de
Beneficios Sociales, Prima por Riesgo Comun, Prima por
Riesgo Profesional o Prima por Riesgo Laboral, comisién
por administracion de cuentas individuales y el Total de
Aportes, Primas y Comisiones. Esta etapa permite preparar
la informacién para su correspondiente acreditacion en

4

e-mail: spvs@caoba.entelnet.bo



Calle Reyes Ortiz
esq. Federico Zuazo
Torres Gundlach, Piso 3

¢ Superintendencia de R a
Pensiones, Valores y Seguros T L Bokiia

e-mail: spvs@caoba.entelnet.bo

Bi L@ FLI SRRV I DA

Cuentas Individuales y en las Cuentas de Riesgo Comun,
Riesgo Profesional y Riesgo Laboral.

Los célculos de la Cotizaciéon Mensual (10%), Prima Riesgo
Profesional (2%), Prima Riesgo Comtn (2%), Prima Riesgo
Laboral (2%) y Comisién por servicios de afiliacion,
procesamiento de datos y administraciéon de prestaciones
(0,5%); deberan realizarse directamente del Total Ganado o
Ingreso Cotizable, seglin corresponda.

1i1) Comparacion de la sumatoria, generada en el sistema
- computacional, de la columna Total de Aportes, Primas y
" Comisiones, con el Total Pagado SSO del FPC. Las
diferencias seran informadas en el reporte de excepciones
que se describe mas adelante.

1v) Verificacién de la aplicacién correcta de los intereses,
cuando el pago no se haya realizado en los plazos
correspondientes, para lo cual se procedera a verificar lo

siguiente:

D La fecha de depdsito, el periodo de cotizacién y la
fecha de vencimiento correspondiente a dicho
periodo.

D) Las tasas aplicadas seran las establecidas por la

Intendencia de Pensiones considerando la tasa
vigente para cada mes en que el empleador se
encuentra en mora.

II)  El célculo correspondiente.

Para los casos de pagos realizados con retraso, es
decir después del ultimo dia de cada mes, la AFP
instruira a la entidad recaudadora su no admision,
debiendo el empleador apersonarse necesariamente
por las oficinas de la AFP a fin de que sea incluido
en la liquidacién, el interés por mora e interés
incremental que correspondan.

Posteriormente, la AFP estampara el sello de

//, conformidad en base al cual la entidad recaudadora
/L / recién podra aceptar el depdsito.
5
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V) Verificacion por Afiliado en cada linea de detalle que los
Totales Ganados o Ingresos Cotizables, no excedan el limite
maximo cotizable establecido por la Intendencia de
Pensiones. En caso de encontrarse diferencias, se
considerardn como cotizaciones en exceso la diferencia
entre el limite maximo autorizado y el consignado en la
planilla. Se considerara un pago en exceso del Afiliado el
porcentaje del doce y medio por ciento (12,5%) de la
diferencia, y un pago en exceso del Empleador el porcentaje
del dos por ciento (2%) de dicha diferencia.

/')

Para los casos de pagos realizados por afiliados
independientes o con contrato por producto sobre Ingreso
Cotizable menor que el salario minimo nacional vigente en
el periodo de cotizacién, la AFP instruira a la entidad
recaudadora su no admisién

) Emision de un Listado de Excepciones, en el que se identificaran
las diferencias y se procedera de la siguiente manera:

1) Si el Total Pagado SSO del FPC, es mayor que la suma
total de las lineas de detalle, la diferencia se considerara
un pago en exceso de las Contribuciones del periodo,
siempre y cuando sea superior al dos por ciento (2%) del
salario minimo nacional vigente en el periodo de
cotizacion.

En esta situacion se debera aplicar el siguiente
procedimiento para la acreditacién de las Contribuciones
en las Cuentas Individuales, rezagos, cotizaciones en
exceso y en las Cuentas de Riesgo Comun, Riesgo
Profesional y Riesgo Laboral:

Q

1)) Se debera acreditar en las Cuentas Individuales,
Rezagos, Cuenta de Riesgo Comun, Cuenta de
Riesgo Profesional, Cuenta de Riesgo Laboral y
Cotizaciones en Exceso; segin corresponda, los
valores en bolivianos y cuotas determinados en
cada una de las lineas de detalle.

S———ne
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El interés incremental que eventualmente exista
deberda ser abonado a la cuenta de pasivo
2.1.4.017Otras Cuentas por pagar AFP”, por los
bolivianos efectivamente pagados por este
concepto, cargando para ello la cuenta “Recaudos
en proceso’ por los bolivianos y por las cuotas que
se crearon, considerando el valor de cuota del dia
siguiente a la fecha de sello de caja de la entidad
recaudadora, registrada en el FPC.

IT) El registro contable a realizar debe considerar el
cargo a la cuenta Recaudos en Proceso y el abono
al resto de las cuentas indicadas en el numeral
anterior por el monto determinado como tal.
ademés del abono de la cuenta patrimonial
3.6.1.1.” Cotizaciones en exceso, por el monto
determinado como tal.

IIT) En el evento que existan diferencias en bolivianos
y/o cuotas entre el total de abonos imputados a las
distintas cuentas en que quedard distribuida Ia
recaudacién y los valores en bolivianos y cuotas
que fueron registrados en la cuenta Recaudos en
Proceso por este mismo concepto; éstas se deberan
ajustar con un cargo o abono a la cuenta
Descuadraturas Menores en Recaudacién, el que
puede ser en bolivianos, cuotas o ambos. El cargo
en la cuenta Recaudos en Proceso debe ser siempre
igual en bolivianos y cuotas, al abono con que se
registr6 la recaudacion cuando ingresé al
patrimonio del FCIL.

Q

ii) Si el Total Pagado SSO del FPC es menor que la suma
total de las lineas de detalle, la diferencia se considerara
como un menor pago de las Contribuciones del periodo,
siempre y cuando el valor absoluto de dicha diferencia,
sea superior al dos por ciento (2%) del salario minimo
nacional vigente en el periodo de cotizacién. Por la
mencionada diferencia la AFP debera realizar todas las
gestiones de cobranza que disponen las normas vigentes.
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En esta situacion se deberd aplicar el siguiente
procedimiento para la acreditacidon de las Contribuciones
en las Cuentas Individuales, rezagos, cotizaciones en
exceso y en las Cuentas de Riesgo Comun, Riesgo
Profesional y Riesgo Laboral:

D Se debera prorratear la diferencia en cada uno de
los conceptos considerados en las lineas de detalle,
en bolivianos y cuotas, de acuerdo al valor relativo
de cada uno de ellos; obteniendo de esta forma
nuevos totales en bolivianos y cuotas de las lineas
de detalle, equivalente a los bolivianos del total
pagado por el empleador.

El interés incremental que eventualmente exista
debera ser abonado a la cuenta de pasivo
2.1.4.0170Otras Cuentas por pagar AFP”, por los
bolivianos efectivamente pagados por este
concepto, cargando para ello la cuenta “Recaudos
en proceso’ por los bolivianos y por las cuotas que
se crearon, considerando el valor de cuota del dia
siguiente a la fecha de sello de caja de la entidad
recaudadora registrada en el FPC.

1) Se debera acreditar en las Cuentas Individuales,
Rezagos, Cuenta de Riesgo Comun, Riesgo
Profesional y Riesgo Laboral; segin corresponda,
los nuevos valores en bolivianos y cuotas
determinados en conformidad al inciso anterior,
para cada una de las lineas de detalle.

IIT)  El registro contable a realizar debe considerar el
cargo a la cuenta Recaudos en Proceso y el abono
al resto de las cuentas indicadas en el numeral
anterior.

IV)  En el evento que existan diferencias en bolivianos
y/o cuotas entre el total de abonos imputados a las
distintas cuentas en que quedara distribuida la

, recaudacion y los valores en bolivianos y cuotas

£ que fueron registrados en la cuenta Recaudos en

7/ A Proceso por este mismo concepto; éstas se deberan
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ajustar con un cargo o abono a la cuenta
Descuadraturas Menores en Recaudacion, el que
puede ser en bolivianos, cuotas o ambos. El cargo
en la cuenta Recaudos en Proceso debe ser siempre
igual en bolivianos y cuotas, al abono con que se
registr6 la recaudacion cuando ingresé al
patrimonio del FCI.

1i1) Si el valor absoluto de la diferencia entre el Total Pagado
SSO del FPC y la suma total de las lineas de detalle, es
menor o igual al dos por ciento (2%) del salario minimo
nacional vigente en el periodo de cotizacion, se procedera
a acreditar las Contribuciones, ajustando la diferencia con
la Cuenta Patrimonial del FCI, Descuadraturas Menores
en Recaudacion, de acuerdo al siguiente procedimiento:

1)) Se debera acreditar en las Cuentas Individuales,
Rezagos, cotizaciones en exceso, Cuenta de Riesgo
Comun, Riesgo Profesional y Riesgo Laboral;
segiin corresponda, los valores en bolivianos y
cuotas determinadas en cada una de las lineas de
detalle.

El interés incremental que eventualmente exista
deberda ser abonado a la cuenta de pasivo
2.1.4.01”0Otras Cuentas por pagar AFP”, por los
bolivianos efectivamente pagados por este
concepto, cargando para ello la cuenta “Recaudos
en proceso’ por los bolivianos y por las cuotas que
se crearon, considerando el valor de cuota del dia
siguiente a la fecha de sello de caja de la entidad
recaudadora registrada en el FPC.

IT) El registro contable a realizar debe considerar el
cargo a la cuenta Recaudos en Proceso y el abono
al resto de las cuentas indicadas en el numeral

anterior.
/
/ III)  En el evento que existan diferencias en bolivianos
y/o cuotas entre el total de abonos imputados a las
/ | distintas cuentas en que quedara distribuida la
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recaudacién y los valores en bolivianos y cuotas
que fueron registrados en la cuenta Recaudos en
Proceso por este mismo concepto; éstas se deberan
ajustar con un cargo o abono a la cuenta
Descuadraturas Menores en Recaudacion, el que
puede ser en bolivianos, cuotas o ambos. El cargo
en la cuenta Recaudos en Proceso debe ser siempre
igual en bolivianos y cuotas, al abono con que se
registr6 la recaudacion cuando ingresé al
patrimonio del FCI.

2) Para cada lote de planillas procesado, el sistema debera emitir un
Listado de Verificaciéon como respaldo del proceso realizado, en
el cual se recogen las incidencias o descuadres producidos. En los
casos donde existan diferencias, estaran claramente identificadas
y llevaran un comentario de las acciones que se siguieron para su
solucién.

El Listado de Excepciones antes mencionado forma parte del
Listado de Verificacion. Ambos estaran suscritos por el
responsable del analisis del lote.

Las AFP podran insertar un control adicional, efectuando la
revisién de estos listados por parte de personas que ejerzan las
funciones de supervision del anélisis del lote.

ARTICULO 5° (ACREDITACION EN CUENTAS INDIVIDUALES).-

Una vez que la informacién ha sido depurada, se acreditaran en Cuentas Individuales los
aportes de Cotizaciones Mensuales, Cotizaciones Adicionales, Depdsitos Voluntarios de
Beneficios Sociales, Comisiones y los intereses que correspondan; asi como también las
Primas por Riesgo Comun, Riesgo Profesional y Riesgo Laboral y los intereses que
correspondan en sus respectivas cuentas. El procedimiento contable consiste en debitar la
cuenta Recaudos en Proceso con abono a las siguientes cuentas:

a) Cotizaciones Mensuales, por el diez por ciento (10%) del Total
Ganado o Ingreso Cotizable y la comisién por concepto de
servicio de afiliacién, procesamiento de datos y administracion de
prestaciones del cero coma cinco por ciento (0,5%) del Total

/) Ganado o Ingreso Cotizable.
/ b) Cotizaciones Adicionales, por el importe consignado en la
5 planilla.
10
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Depdsitos Voluntarios de Beneficios Sociales, por el importe
consignado en la planilla.

Cotizaciones en Rezagos, por los casos que atin no ha sido posible
acreditarlos a las Cuentas Individuales. Solamente se registrara en
esta cuenta los casos individuales identificados con problemas,
sin perjuicio del conjunto de la planilla a la que pertenecen.

Descuadraturas menores en Recaudacion, por las diferencias en
exceso o defecto identificadas, menores al dos por ciento (2%) del
salario minimo nacional vigente en el periodo de cotizacion. En
esta cuenta se pueden realizar tanto cargos como abonos contra la
cuenta Recaudos en Proceso, segun la naturaleza de las
diferencias.

Cuenta de Riesgo Profesional (Cuotas de la Cuenta de Riesgos
Profesionales), por el dos por ciento (2%) de los Totales Ganados.

Cuenta de Riesgo Laboral (Cuotas de la Cuenta de Riesgos
Laborales), por el dos por ciento (2%) de los Ingresos Cotizables.

Cuenta de Riesgo Comun (Cuotas de la Cuenta de Riesgos
Comunes), por el dos por ciento (2%) de los Totales Ganados o
Ingresos Cotizables.

Cuenta Colectiva de Fuerzas Armadas, por el importe
correspondiente.

ARTICULO 6° (COMISIONES).-

El cargo en la Cuenta Individual de la comisiéon por el servicio de afiliacion, procesamiento
de datos y administracién de prestaciones, debera ser simultaneo a la acreditacion de la
misma, la Cotizacién Mensual, la Cotizacion Adicional y los Depdsitos Voluntarios de
Beneficios Sociales si los hubiere, con abono a la cuenta de pasivo Comisiones por Pagar
Cuentas Individuales. Esta operacion sera considerada como una disminucién de cuotas del

patrimonio del FCI.

El valor de cuota a utilizar para realizar el cargo en la Cuenta Individual, por concepto de
comisidn, debera ser el de cierre del dia anterior a la fecha de acreditacion.

11
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ARTICULO 7° (MOVIMIENTOS REGISTRADOS EN LA CUENTA
INDIVIDUAL).-

Los movimientos registrados en la Cuenta Individual, en bolivianos y cuotas, son los
siguientes:

a) Saldo inicial en bolivianos y cuotas. Este saldo corresponde a la
actualizacion del mes anterior.

b) Abono de los traspasos de saldos y rezagos desde otras AFP.

c) Abono de la recaudacion de Cotizaciones Mensuales, Cotizaciones
Adicionales, Depositos Voluntarios de Beneficios Sociales.
S
d) Abono de comisiones incluyendo los intereses que le corresponden
e) Abono de intereses por mora.
) Abono de rezagos aclarados.
2) Abono de otros movimientos expresamente autorizados por la
SPVS.
h) Cargo de pago de beneficios.
i) Cargo del cobro de las Comisiones mensuales incluyendo intereses.
J) Cargo por traspaso de saldo hacia otra AFP.
k) Cargo de otros movimientos expresamente autorizados por la
SPVS.
1) Determinacion de los saldos individuales finales en bolivianos y
cuotas.
O ARTICULO 8° (PRESENTACION DE LOS INTERESES EN LA CUENTA

INDIVIDUAL).-

Los intereses correspondientes a Cotizacidon Mensual, Cotizacién Adicional y Depdsito
Voluntario de Beneficios Sociales por concepto de mora deberan presentarse en un solo
monto en forma separada en la Cuenta Individual.

Los intereses correspondientes a la comision se presentaran sumados a ésta, tanto en el
abono como en el cargo.

12
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ARTICULO 9° (CONTABILIZACION DE LOS MOVIMIENTOS).-
Los movimientos en la Cuenta Individual deben expresarse en bolivianos por su valor
nominal y convertirse a cuotas, de acuerdo a la normativa impartida por la Intendencia de
Pensiones donde se define el valor de cuota que debe utilizar cada transaccidn,
verificandose su correcta imputacién en la cuenta y la conversion a cuotas.

Los registros contables se efectuardn en el marco de lo establecido en el Manual de Cuentas
para el SSO, utilizando los cddigos y cuentas asi como los esquemas contables que se definen.

El respaldo de las Cuentas Individuales esta claramente definido en el Manual de Cuentas para
el SSO, por tanto las AFP deberan ajustar sus procedimientos de respaldo a los aspectos
establecidos en dicha norma.

ARTICULO 10° (REGISTRO DE EXCESOS DE CONTRIBUCIONES).-
Los excesos de Contribuciones que se detecten en el proceso de acreditacidon a las Cuentas
Individuales que pueden ser del Afiliado o del Empleador, se registrardn en la cuenta
patrimonial Cotizaciones en Exceso. Estos montos corresponden a pagos efectuados por
sobre los porcentajes legales o limites maximos cotizables, siempre y cuando su monto sea
superior al dos por ciento (2%) del salario minimo nacional vigente en ese mes.

ARTICULO 11° (FINANCIAMIENTO SALDO DEUDOR DE LA CUENTA
DESCUADRATURAS MENORES EN RECAUDACION)

El saldo deudor que eventualmente presente la cuenta “Descuadraturas menores en
recaudacién” en el cierre diario, debera ser financiado por la AFP al dia siguiente de que
éste se produzca, registrandose en el dia en que se origine en la cuenta 1.6.1.01 “Cuentas
por cobrar Administradora”. El valor de cuota a utilizar para ingresar el aporte
regularizador de la AFP, sera el del dia anterior a aquel en que se origind el saldo en
cuestion.

ARTICULO 12° (VIGENCIA)
La vigencia de esta Resolucion serd a partir del 19 de Agosto de 1999.

e

Dr: Poblo Gottret Valdés
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