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APRUEBA EL PROCEDIMIENTO DE TRANSFERJNCIADE APORTES DESDE

LA CUENTA COTIZACIONES EN REZAGOS

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, la Superintendencia de Pensiones, valores y seguros (SPVS), creada en el marco del

artículo 35i de la Ley N. 1864, de 15 de junio de 1998, de Propiedad y Crédito Popular, se

constituye como órgano autárquico y persona juídica de derecho público, con autonomía de

gestión técnica y administrativa y jurisdicción nacional.

Que. el artículo I parágrafo v de 1a Ley N' 3076, de 20 de junio de 2005, establece que la

superintendencia de Pensiones, valores y Seguros (SPVS) tiene competencia privativa e

indelegable para emitir regulaciones prudenciales, controla¡ y supervisar las actividades,

p"rroru, y entidades relacionadas con el Seguro Social Obligatorio de largo plazo, la actividad

aseguradora, reaseguradora y del mercado de valores.

Que, la sPVS tiene jurisdicción nacional y competencia privativa e indelegable para cumplir y

hacer cumplir la Ley de Pensiones N" 1732. de 29 de noviembre de 1996, su Dec¡eto

Reglamentario y demás disposiciones normativas complementarias y conexas en actual

vigencia, asegurando la correcta aplicación de sus principios, políticas y objetivos, como

señala el A¡tículo 49' de la misma Ley.

CONSIDERANDO:

Que, ante la existencia de aportes en [a cuenta patrimonial "cotizaciones en Rezagos" que se

encuentran en una AFP diferente a la que el Afilado está registrado y con el fin de llevar a

cabo un control y reaiizar estas trasferencias de forma correcta y periódica, con la debida

documentación de respaldo, se ve la necesidad de establecer procedimientos uniformes de

transferencias de aportes desde rezagos a realizarse entre las Administradoras de Fondos de

Pensiones.

Que, mediante Resolución Administrativa Intema No 056/2006 de fecha 21 de febrero de

2006, ha sido designado el Lic. Osvaldo Jáuregui Claure, como Superintendente Interino de

Pensiones, Valores y Seguros, en el ejercicio de jurisdicción y competencia, con todas la^s

atribuciones inherentes a1 cargo.
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POR TANTO:

EL SI]PERINTENDENTE DE PENSIONES, VALORES Y SEGUROS EN USO DE
LAS ATRIBUCIO¡{ES QUE TIENE CONFERIDAS POR LEY.

RESUELYE:

ARTÍCULO l. (OBJETO).- Se aprueba el "Manual de Procedimiento de Transferencia de

Apones desde la Cuenta Cotizaciones en Rezagos", para todos los Afiliados al Seguro Social

Obligatorio de largo plazo (SSO), mismo que junto a los Anexos 1,2,3, 4 y 5' forma parte

indisoluble de la presente Resolución Administrativa.

ARTÍCULO 2. (VIGENCIA).- El presente Manual entra en ügencia a partir de la
notificación y/o publicación de la presente Resolución Administrativa, siendo de

cumplimiento obligatorio por pafe de las AFP.

Regístrese, comuníquese y archivese.

Asure
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO
DE TRANSFERENCIADE APORTES DESDB LA CUENTA

COTIZACIONES EN REZAGOS

^rnrÍcur-o r'. oBJETo.

El presente Manual, tiene por objeto establecer el procedimiento a seguir en los casos de

transferencia de aportes desde la cuenta "Cotizaciones en Rezagos", de los Afiliados al Seguro

Social Obligatorio de largo plazo (SSO).

Para cumplir a cabalidad el objeto del presente Reglamento, las Administradoras de Fondos de
pensionei (AFP) para 1a causal determinada en el artículo precedente, deberán observar el

siguiente procedimiento:

ARTÍCULO 2" DEFINICIONES.

Para efectos de la aplicación del presente Manual se establecen las siguientes definiciones, las

mismas que tienen carácter enunciativo y no restrictivo:

AFP de Destino-R: Es la Administradora de Fondos de Pensiones (AFP), en la cual se

encuentra el registro del Afiliado.

AFP de Origen-R: Es la AFP en la cual se encuentran los aportes en rezagos del

Afiliado.

Rezagos de aliliados registrados en la otra AFP: Son las cotizaciones en rezagos

correspondientes a afiliados registrados en otra AFP.

Compensación de Traspaso: Es el monto neto entre los flujos positivos y negativos

resultantes del traspaso de recursos entre AFP.

ARTÍCULO 3". SUJETOS DE TRANSFERENCIA DE APORTES.

Para el presente Manual, son sujetos de transferencia de aportes desde la cuenta "Cotizaciones

en Rezagos", aquellos que:

i) cumplen con los criterios de identificación y
ii) aquellos que no cumplen los criterios de identiñcación y presentan la debida

documentación de respaldo.
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anrÍcwo 4". cooRDINActÓx rNtnr arp.

Las AFP deberán desarrollar las distintas etapas del proceso de transferencia de aportes desde

la cuenta "Cotizaciones en Rezagos" desde su inicio, hasta la r ealización de las operaciones de

canje, dentro del plazo hdicado, debiendo para ello coordinar entre sí, considerando que la

periodicidad del mismo será de forma bimensual.

Sin embargo, para 1a transferencia de aportes desde la cuenta "Cotizaciones en Rezagos" que

norma el piesente Manual, las AFP deberán continuar con el número correlativo de proceso de

traspaso d" ."rugo. que hasta la fecha de notificación del presente Manual se viene dando.

ARTÍCULO 5". CRONOGRAMA DE TRANSFERENCIA DE APORTES.

La AFp de Destino-R, antes de iniciar cada proceso de transferencia de aportes desde la cuenta

"Cotizaciones en Rezagos", deberá comunica¡ a la SPVS, mediante nota escrita, lo siguiente:

i) Tipo de transferenci a.

ii) Número de translerencia.
iii) Fechas consensuadas entre ambas AIP en las que realizarán la transferencia con las

respectivas actividades, mismas que no deberán excede¡ los sesenta días calendario.

Cualquier postergación debido a una causa justificada de fuerza mayor, que altere la

t *.f"."naiu de a-portes desde la cuenta "Cotizaciones en Rezagos" y genele un retraso en la

actividad del proceso, deberá ser notificada a la otra AIP mediante nota con copia a la sPVS.

Asimismo, en el plazo máximo de un día hábil administrativo, ambas AFP deberán consensuar

un nuevo cronograma a partir de la actividad en la que fue postergada. si la postergación de

una de las activiáades no afecta a las demás, se mantendrá en curso el cronograma inicial.

ARTÍCULO 6". INTERCAMBIO DE LA BASE DE DATOS DE R.EZAGOS.

At inicio de cada transferencia de aportes desde la cuenta "cotizaciones en Rezagos", ambas

A1lP deben intercambiar su base de datos de rezagos resumida, denominada Estructura 1 (ver

Anexo N" 1), correspondiendo a la información de la AFP de origen-R de ios rezagos no

solucionados y que proporciona la información necesaria para la identificación por parte de la

AFP de Destino-R.

La fecha de co11e pafa la base de datos de rezagos, que corresponde al Auxiliar de Patrimonio

de Rezagos, es e1 último día del mes anterior al mes de inicio de la transferencia'

@
q

.\\
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anrÍcuro 7'. cRJTERros DE IDENTIFIc¡.cróx.

Los criterios de identificación de rezagos que ambas AIP deberán utilizar para el intercambio
de las Bases de Datos y la determinación de la identificación correcta de un rezago a un NUA,
son los siguientes:

I. Para Afiliados Registrados Dependientes:
a) Cuando coincida como mínimo el número de documento de identidad, alguno de los

nombres y alguno de los apellidos, sin impofar el orden, y
b) Cuando el empleador corresponda a alguno de los registrados en la Cuenta Individual

del Afiliado, por contribuciones acreditadas.
c) Cuando exista otro aporte acreditado en la Cuenta Individual por el período rezagaÁo

que se está acreditando, pagado por el mismo empleador, tomando en cuenta lo
siguiente:

i. Cuando corresponda a la misma declaración, en una misma planilla, entidad o
unidad ejecutora declarado más de una vez.

II. Para Afiliados Regishados Independientes, conjuntamente:
a) Cuando coincida como mínimo el nrimero de documento de identidad, alguno de

los nombres y alguno de los apellidos sin importar el orden.
b) Cuando no exista otro aporte como independiente acreditado en la Cuenta

Individual por el período rezagado que se está acreditando, pagado por el Afiliado
en calidad de trabaiador independiente.

III. Para Afiliados Registrados que presentan en rezagos un empleador diferente a la Cuenta
Individual, siempre que coincida completamente:

a) El número de documento de identidad, el primer nombre, el primer apellido y
segundo apellido, y

b) No cuente con más de un registro en la Base de Datos de Afiliaciones.

ARTÍCULO 8". IDENTIFICACIÓN DE REZAGOS.

La AFP de Destino-R, una vez recibida la Estructura 1, debe aplicar los criterios de
identificación de rezagos para la determinación correcta de un rezago a un NUA, los mismos
que se detallan en el artículo precedente.

La AFP de Destino-R, como resultado de la identificación de rezagos, debe informar en un
nuevo Archivo los datos del Afiliado Registrado al cual han sido reconocidos los rezagos.

La generación y envío de este nuevo Archivo será denominado Estructura 2 (ver Anexo N' 2)
correspondiendo a los rezagos identificados por la AIP de Desti¡o-R sobre la Estructura I que
contiene el NUA al cual fue identificado, y debe enviarse a los 6 días hábiles administrativos
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de recibida la Estructura I , acompañado de una comunicación escrita por e1 responsable de la

AFP de Destino-R.

ARTÍCULO 9". CASOS QUE NO CUMPLEN LOS CRITERJOS DE

IDENTIFICACIÓN.

La AFP de Destino-R, para aquellos casos que no cumplen los c¡iterios de identificación

establecidos en el a¡tículo 7o del presente Manual, solamente con la documentación de

respaldo que se detalla a continuación podrá incluirlos en esta transferencia de aportes desde la

cuenta "Cotizaciones en Rezagos".

Estos casos deberán manejarse por separado, es decir en un archivo separado de Estructura 2,

la cual se denominará Estructura 2-a, correspondiendo a los rezagos identiñcados

manualmente por la AFP de Destino-R sobre la Estructura 1, que contiene e1 NUA al cual fue

identificado.

La documentación de respaldo es la siguiente:
1. Fotocopia del documento de identidad de1 Afiliado' y
2. Cualquiera de los siguientes documentos:

i. cárta de ¡eclamo del Afiliado, donde detalle: empleador, 1os períodos que le

faltan y estén consignados sus datos de nombres y apellidos y número de

documento de identidad, o

ii. Carta de reclamo del empleador, en papel membretado o con el sello de la

empresa,dondedetallalosdatoscompletosdelAfiliado(nombresyapellidos
y nrfunero de documento de identidad) y los períodos reclamados'

Podrá sustituirse solamente la carta del Afiliado por un Formulario de Reclamos que la AFP

utilice, siempre que contenga al menos los siguientes datos: nombre del empleador, los

períodos qu" 1" fultu.r, datos de nombres y apellidos y número de documento de identidad de1

Afiliado y esté rubricado.

Toda la documentación anteriormente mencionada debe¡á formar parte de la Carpeta del

Afiliado y, en consecuencia, estar a disposición de la SPVS en el momento que así lo

requiera.

La AFP de Destino-R deberá verificar que los períodos por los cuales el Afiliado o empleador

reclama son los que la otra AFP tiene en rezagos. Adicionalmente, se deberá levantar otros

períodos qu" no i" encuentran detallados en la carta o formulario del Afiliado o empleador,

siempre que los datos del rezago coincidan con los datos del Afiliado'

La Estructura 2-a debe enviarse conjuntamente con la Estructura 2 dentro de los plazos

establecidos en el presente Manual.

(Avl

§
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anrÍcuro 10'. pRE-BAJA EN LA BASE DE DATos DE REZAGoS.

La AFp de Origen-R, al tercer día hábil administrativo de recibida la Estructura 2 y Estructura

2-a, deberá reilizar 1a pre-baja completamente de la Base de Datos de Rezagos, a todos

aquellos seriales cuyo registro ha sido identificado por la AIP de Destino-R'

ARTÍCULO 11'. INTERCAMBIO Y VALIDACIÓN DE LA ESTRUCTURA 3.

La AFP de Origen-R, al día siguiente hábil administrativo de realizada la pre-baja, debe enviar

la Estructura 3 (ver Anexo N" 3) a la AIP de Destino-R.

En el plazo de siete días hábiles administrativos siguientes al envío de la Estructura 3, ambas

AFP deberán realizar las validaciones de consistencia de la información reportada en la

Estructura 3. Concluido el plazo, la AFP de Destino-R debe dar su conformidad, mediante

nota escrita, a la AFP de Origen-R sobre la información recibida.

Durante esta etapa, la AFP de Origen-R puede registrar exclusión de seriales en base a los

siguientes criterios:
a) Duplicado.

Acreditado.
Rezago dado de Alta
Saldo Ce¡o.
Saldo Negativo.

f) Salario Inconsistente
g) Error Planilla.
h) Aporte traspasado.

Los códigos a emplearse, se encuentran detallados en el Anexo N' 4.

Si en el tratscurso del tiempo se generan nuevas causales de exclusión, éstas serán autorizadas

por la SPVS mediante Circular.

ARTÍCULO T2'. CIERRE DE REZAGOS.

La AIP de Origen-R, al siguiente dia hábil administrativo de recibida la conformidad de la

Estructura 3 (dia t), procede a1 cierre de rezagos incluidos en la transferencia.

Quedan excluidos de esta transferencia aquelios rezagos que plesenten §aldos negativos, como

también aquellos que presenten 1as causales de exciusión establecidas en e1 tercer piírrafo del

afículo 1 1' del presente Manual.

b)
c)
d)
e)

r*q
fu¡
'1
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El ú1timo moümiento que se realiza en la Cuenta "Cotizaciones en Rezagos" para dejarla en

cero, corresponde al cargo por el saldo en cuotas y en boüvianos. Para ello, se utilizará el valor

cuota vigente del dia f-2.

El registro contable de cierre de rezagos se realiza con la información plenamente act].]3lizada,

inclulendo los rendimientos hasta la fecha de cierre (dia t), debitando la cuenta "Cotizaciones

en Rezagos", ..Recursos por Acreditarse en cuentas Individuales", "cotizaciones en Exceso

Afiliadoi,,, ..Otros Resultados Negativos" u "Otros Resultados Positivos" cuando corresponda,

con crédito a la cuenta fansitoria "Traspasos en Proceso". Dicho registro se tealiza tanto en

bolivianos como en cuotas.

ARTÍCULO 13'. ESTRUCTT]RA 3.

La AFP de origen-R, al día siguiente de efectuado el cierre de rezagos, envía a la AFP de

Destino-R la Est¡uctura 3 defmitiva correspondiante a la información complementaria del

rezago, incluyendo montos y valores del rezago.

La AFP de Destino-R, en el plazo de tres días hábiles administrativos de recibida y aceptada la

Estructura 3 definitiva, procede a realizar las validaciones que vea por conveniente, siendo

responsabilidad de la misma la veracidad de la información recibida.

ARTÍCULO 14'. COMPENSADOR

La AIP de Origen-R, al quinto día hábil administrativo de realizado el cierre de rezagos y

luego de efectuada la validación de la Estructura 3 definitiva, debe informar a la AFP de

Destino-R el valor cuota vigente del díaf-2. Er caso de que el quinto día hábil administrativo

sea día lunes o viemes, deberá recorrerse la realización del compensador al día miércoles de la

misma semana o al jueves anterior respectivamente.

La AFP de Origen-R, ese mismo día, procederá a valoizx en bolivianos la Estructura 3

definitiva enviada anteriormente.

Contablemente se abonará¡ en forma diaria, los rendimientos correspondientes al número de

cuotas y su valor cuota, que fueron registrados en la cuenta "Traspasos en Proceso". El mismo
día la AFP de Origen-R conciliará los saldos de la cuenta "Traspasos en Proceso" con la
Estructura 3 defi nitiva.

La AIP de Origen-R deberá emitir un formulario resumido denominado Compensador de

Traspasos, cuya descripción se detalla en el Anexo No 5, donde se establecen los totales a

transferir. Asimismo, 1a AFP de Destino-R procederá a realizar 1o mismo en su condición de

AFP de Origen-R y comunicará a la otra AFP para que de esta forma se obtengan los datos

para la Compensación de Fondos.
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Si la AFP de Destino-R detectara algún error en el Compensador de Traspasos, ese mismo día

deberá solicitar por escrito la enmienda de la compensación. La AFP de Origen-R en el mismo
día deberá corregir la misma. Caso contrario, deberá registrar la constancia de entrega en el

original y la copia del Compensador de Traspasos, considerándose aceptada la transferencia de

fondos.

La distribución de los ejemplares del Compensador, será la siguiente:
a. Original para la AFP de Origen-R.
b. Copia para la AFP de Destino-R.

lJ¡a vez que se obtiene la aprobación de1 Compensador de Traspasos el día (t), se procederá a

rcalizar la correspondiente disminución del Patrimonio debitando la cuenta "Traspasos en

Proceso" y acreditando la cuenta de pasivo "Traspasos Hacia Otras AI'P". El valor cuota que

se utiliza es el vigente del día t-2. Este registro contable deberá hacerse al tener plena

seguridad de que no existan rechazos u observaciones de ninguna natu¡aleza de parte de la
AFP de Destino-R.

ARTÍCULO 15". COMPENSACIÓN Y TRASPASO DE FONDOS.

Un dia hábil administrativo después de realizado el Compensador, se procede al canje de la
transferencia entre ambas A-FP y el movimiento de efectivo correspondiente. En la
eventualidad de que alguna AFP no pueda participar del proceso, deberá presentar a la otra
AFP y a la lntendencia de Pensiones un informe escrito explicando de forma detallada el
hecho que originó el problema, pudiendo la Intendencia de Pensiones fijar nueva fecha
siempre y cuando las causales sean atendibles.

El día del traspaso se regularizará la cuenta "Traspasos Hacia Otras AFP". Con el
Compensador de Traspasos, la AFP de Origen-R realizará el registro contable de la siguiente
manera según el caso que corresponda:

a. Cuando el importe a transferir es mayor al importe a recibrr.

DEBE

Traspaso Hacia Otras AFP xxxx
A Traspaso Desde Otras AIP
Cuentas de desembolsos

xxxx
xxxx

Call.r Reyes Ortiz Esq. Federico Zu¿zo, Torres Cundlach, Piso 4, Torre Este
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b Cuando el importe a transferir es menor al importe a recibir.

Cuentas Recaudado¡as
Traspaso Hacia Otras AIP

A Traspaso Desde Otras AFP

DEBE

xxxx
xxxx

xxxx

La cuenta de pasivo "Traspasos Desde otras ArP", registra el saldo de la transferencia que se

está recibienáo. El proceio rutinario de acreditación seguirá con toda la documentación y

archivos que se recibi de la otra AIP. El valor cuota a utilizar es el vigente del día t-2.

ARTÍCTJLO 16". PAGO DE LA COMPENSACIÓN.

La AIrP que tenga un importe a transferir mayor al importe a recibir, deberá pagar mediante un

cheque visado de cualquier banco en el que la AFP, que tenga un importe a t¡ansferi¡ menor al

importe a recibir, tenga cuenta corriente a nombre de los Fondos de Pensiones o a t¡avés de

transferencia entle cuentas bancarias. Para ello, ambas AFP deberán intercambiarse

oportunamente la información que corresponda.

El pago de la compensación es realizado por ambas AFP a través de transferencias bancarias,

el iual potlrá depositarse después que se realice la aceptación del Compensador de Traspasos.

ARTÍCULO 17'. INGRXSO AL PATRIMONIO EN LA AFP DE DESTINO-R.

El mismo día de realizada la compensación y traspaso de fondos, se procede a ingresarlos al

patrimonio del Fondo de Capitalización Individual (FCI), utilizando el valor cuota del día (t-2)

que se utilizó para la compensación y traspaso de fondos.

ARTÍCULO 18'. ACREDITACIÓN.

Hasta el quinto día hábil administrativo de realizada [a compensación y traspaso de fondos, se

procederá a acreditar los aportes on rezago en las Cuentas Individuales. El valor cuota que

corresponde utilizar para convertir los bolivianos a cuotas por los fondos traspasados, es el del

dia de ingreso al patrimonio.

El modelo de acreditación a emplearse deberá tener el siguiente procedimiento:

1. Valorizar en bolivianos las cuotas utilizando el valor cuota del compensador'

2. Del valor nominal informado por la AIP de Origen-R obtener el número de cuotas,

utilizando el valor cuota instruido en la fecha de acreditación.

3. La diferencia entre el monto valorizado y valor nominal debe representar 1a

rentabilidad, comprando cuotas al valor cuota instruido en la fecha de acreditación.

Callc Rcyca Ortiz Esq- Fcdcrico Zuazo, Torres Cundlach, Piso -1, Torre Este

Telélbno Piloto: 2JJl2i2 . F.rx:23]0001 . CasillaPostal:6'118. L¿Paz- Bolivi¡
E-nrail:spvs@spvs.gov.bo . Web site:www.spvs,gov.bo
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4.La diferencia generada que resulta de la compra de cuotas de forma global y la compra

de cuotas de forma detallada en el proceso de ac¡editación deberá registrarse en la
cuenta 3.7 'Descuadraturas Menores En Recaudación", en el analítico 3.7-1.01.1.03,
"Descuadraturas menores por traspaso de rezagos".

Para 1o cual deberá debita¡se de la cuenta "Recaudos en Proceso" y abonarse en 1as cuentas:
..cotizaciones Mensuales", "cotizaciones Adicionales", "Depósitos voluntarios de Beneficios

Sociales", "Distribución de Excedente de Riesgo Común", "Aportes en Exceso fuesgo Común

Rentistas Mayores de 65 años", "Cotizaciones en Exceso Empleadores", "Cotizaciones en

Exceso Afiliados", '?rimas de Riesgo Laboral anteriores a noviembre del 2001", '?rimas de

Riesgo común anteriores a noüembre de1 2001", "Primas de fuesgo Profesional anteriores a

noviembre del 2001", "Primas de Riesgo Laboral a partir de noviembre del 2001 Provida",
"Primas de Riesgo ComriLn a partir de noüembre del 2001 Provida", "Primas de Riesgo

Profesional a partir de noviembre del 2001 Provida", "Primas de fuesgo Laboral a pafir de

noviembre del 2001 la Vitalicia", "Primas de fuesgo Común a partir de noviembre del 2001 la
Vitalicia", "Primas de fuesgo Profesional a partir de noviembre del 2001 la Vitalicia",
"Primas de Riesgo Común a partir de noviembre de 2006", "Primas de Riesgo Profesional a
partir de noviembre de 2006", "Primas de Riesgo Laboral a partir de noviembre de 2006",

"Comisiones por pagar cuentas individuales", "Otros Resultados Positivos" y "Descuadraturas

Menores en Recaudación", si correspondiese.

ARTÍCULO 19'. EXCLUSIONES

I. Preüa la acreditación en las Cuentas Individuales en la AFP de Destino-R, se podr:in excluir
y devolver a la AFP de Origen-R los registros, para que ésta active nuevamente en rezagos,

solamente en los siguientes casos:

a) Exclusión excepcional a sotcitud de la AFP de Origen-R.
b) Exclusión excepcional encontrada por la AIP de Destino-R.

Los códigos a emplearse están detallados en e1 Anexo N" 4.

Ese mismo dia, las AFP deben enviar a la SPVS una comunicación escrita detallando las

causales de las exclusiones-

lI. Al día hábi1 administrativo siguiente de acreditado el proceso de transferencia, ambas AFP
deberán enviar el total de los registros excluidos del proceso, utilizando el formato de la
Estructum 4 (ver Anexo N" 4), correspondiente a1 contenido de la información de los seriales

excluidos del proceso.

Caile Reves Oftiz Esq- Fcderico Zuazo, Torres Cundlach, Piso -1, lórrc Estc
Teléfono Pihro: 2 111 21 2 . F¿x: 2110{101 . C¿sill.r Post¿l: 61 1 8 . L¿ P¿z Bolivlr

E m¿il:spvs@spvs.gov.bo . Web site,www.spvs.gov,bo
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Hasta el segundo día hábil administrativo de acreditados los apofes, cada AIP empleando la
interfase de transmisión de archivos que se viene utilizando para las consultas de afiliaciones,
deberá procesar la información correspondiente al archivo de traspasos, instruido mediante
normativa vigente para tal efecto.

4-
La AFP de Destino-R, en el plazo de 15 días hábiles administrativos de realizada la
acreditación de los aportes, deberá notificar al empleador registrado en los últimos cuatro

C.rlle Reves Ortiz Escl. Federico Zú¡zo, Torrcs Cundl¿ch, Piso.1, Torre Estc
Teléfon.r Pilotr): -ltJl2'12. [¡x:23]000'1 . (-nsill¡ Postal:6i1B. La paz, Bolivi¿

E-mail:spvs@spvs.gov.bo . Web s¡e,lwvw.s pvs.gov. bo
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ARTÍCULO 20". COMISIONES.

La AFp de origen-R no podrá cobrar comisiones ni distribuir primas de aquellos rezagos que

estén incluidos dentro de la transferencia, con excepción de aquellas boletas identificadas por

la AFP de Destino-R que correspondan a aportes que participaron en los primeros procesos de

traspaso, los cuales estuvieron sujetos a cobro de comisión.

La AFp de Origen-R, sólo podrá deducir las comisiones y primas de aquellos rezagos cuyos

empleadores tenían mora con el SSO y la misma fue recuperada por la AIP de Origen-R.

ARTÍCULO 21". PRESENTACIÓN DE LAS TRANSFERENCIAS EN LOS ESTADOS
DE CUENTAINDIVIDUAL.

Ambas AFP deberán emplear la siguiente presentación de la transferencia de aportes desde la

cuenta "Cotizaciones en Rezagos" en los Estados de Cuenta Individual:
i) Las transferencias de entrada deberiín estar reportadas de forma detallada.

ii) Cada línea de detalle debe especificar que corresponde a una transferencia de entrad4

empleando una "TR".
iii) Cada linea de detalle debe indicar claramente la Razón Social del empleador.

iv) La fecha que se debe consignar en la columna de "fecha de pago/movimiento" es la

fecha indicada en el artículo 18" del presente Manual, para aquellos casos de ingreso

de aportes por transferencia.
v) Se deberá reportar mediante línea separada la rentabilidad generada en la AFP de Origen-R-

ARTÍCULO 22'. RESPONSABILIDADES.

Las AFP son responsables de la validación y verificación de los casos que se acrediten en

rezagos y todo el proceso.

ARTiCULO 23'. INTERFASE DE TRASPASOS.

La AFP es responsab'le de la ve¡acidad y oportunidad de la información presentada y de los

controles de calidad que realice previos a cada envío de archivo.

ARTÍCULO 24". NOTIFICACIÓN AL EMPLEADOR



Htt***§*u,**.ugd

Caso I
Si el saldo por transferencia de aportes desde la cuenta "Cotizaciones en Rezagos" es

menor al saldo por recibir:
- Compensador de Traspasos.
- Extracto de la Cuenta en el que hgure el monto depositado.

Caso 2
Si el saldo por transferencia de aportes desde la cuenta "Cotizaciones en Rezagos" es

mayor al saldo por recibir:
- Compensador de Traspasos.

- Carta de solicitud al banco para el desembolso y/o Formulario de movimiento de

cuentas bancarias.
- Solicitud de desembolso.

Cada comprobante contable correspondiente al procedimiento de kansferencia de aportes

desde la cuenta "Cotizaciones en Rezagos", que genere movimiento en cuentas patrimoniales,

deberá incluir en la glosa:

- Tipo de transferencia.
- Valor cuota utilizado, con ocho decimales.
- Fecha del valor cuota.

C¿lle Reves Ortiz Esq. Federico Zu.rzo, Torrcs (,-undl¡ch, Piio .1, Torrc tstc
Teléfono Pikr(,: -,¿l Jl212 . [¿x:2]3000'l .C¿sill¿Postal:4,118.1¡P¡z-Bolivll

E-mai¡:spvs@spvs.gov.bO . Wcb site,www.spvs.gov.bO
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meses de rezago, anteriores a la fecha de corte de la transferencia, que las Contribuciones al

SSO deben ser pagadas en la AFP de Destino-R.

ARTÍCULO 25". DOCUMENTACIÓN DE RESPALDO DE LOS ASIENTOS
CONTABLES.

Cada AFP deberá adjuntar a los comprobantes contables de las transferencias que establece el

presente Manual, como mínimo lo siguiente:

Para el asiento que registra la Compensación de Traspasos:
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Anexo No 1

Descripción:

la ;\l'P de thgei

-\t¡ibuto Nlmbcr(2) ,. {} lndeooñc¿dor de Est¡ucrura

.\tributo Numbe(2) ,e {,2} Código de .\FP r¡ue esta

enr'iando el a¡chivo

.\tibuto

E ."r""t"

Ntmbc¡(s)

TpeIdRer-Orig

t e (TraspRegistrados)

Número de traspaso

Esrucrura de infbrmacién
inicial del Reza¡¡o

-\ttibuto Nwnbe(l0) xe !,2| ,\fP a la que el serial

Nlmb."oo)
t e {se ri ak s negi s trado s}

.\tributo NriLme¡o serial único entre
AFPs del rezago

Elemento \.arch¿r2(1) xe !,n, r, u, t,oj
uO

Tipo de Id. de la Persooa.

ñs¡lmróEurdú

Yarchr2(15)Elemento Nrime¡o de ItlentiEcación

Elemento \¡archar2(3) Extensión del N¡o. Id.

Elemeoto \¡xrchar2(4o) Primer ,\pellido

Elemeflto Yarchár2(ao) Segundo .\pellido

Elemento varchar2(4o) -\pellido de Casada

Elemeflto \¡mhr2(ao) P¡imer Nombre

Elemeflto \¡archar2(40) Segundo Nombre

Eleme¡rto

El""r""t"

Yarchar2(6)

r¡e.ia i'-¡*a-

x : $...9,' lyyynnlr'
lenqh(x)=g¡a¡6

Pe¡iodo de cotización

estrucfura

numft¿sp

afpenvio

tipoid
o

N
t¡

oumid

afp

sq'ial

petiodo

nomh¡e2

nombrel

apellidoc

apellido2

apellidol

extid

ELE¡ÍEN:fo
/ ATsrBrr( DEscRrPCróN

DoMtNÍo Y
R-ESTRICCIoN

Rczago EIemeñto R LZ\GO

idorigen

id Elemento 'l]?cld PL1sona

de la petsola

idempleador
del enpleador
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Y¡rchár20) RUC,@B,SUP,

NIT.IND
.r€

'lipo de ldentiñcación del
Emplezdor.

m-riiÑElEI¡Pr*!ó¡

tipoid Elemento

E

nur¡rid Eleñento varchr2os)

il(iryid =' IND\ )
x < id.nunid

Numero de Ide¡rtiñc¡ción
del empleador

Número de Formul¡¡io de
Pago de ContribucionesnumfPc Elemento r€ ¡y'

unitlatles Elemento Yarchar2(s) r€ N
Codigos de le Unidrd
Eiecutora con ceros
rdlenados e le izquierde

,\tfibuto Numb<10) x€ {,2} ;\FP a la que el serial
¡aterior perteíece

-\t!ibuto Núñb<lo)
, r {vñalesRe*isrrdos}

Núme¡o seri¡l rlnico eot¡e
.\FPs del rezago

F-

Elemento \¡archar2o)

t'.r)

,€ @,,v,c,r)

I¡dicado¡ de Deuda del
Rezago.

D - Tieae Deu¿La
N - sin Deuala
c cfiq)1#¡to de
aporte traspaso eñ
Tras¡Eso ale Aezago
? - ccaopl@nto de
Aporte tlaq)asado en
Traspaso ñorba1 ó

Lo6tiposcyTyano
son aplicábles a part¡!
de1 5to proceso de
lraspaso de rezagos

tipoPlanilá Elemeoto varchar2(3) re lrec . oxr, mo, notl Indicedor del tipo de
pladlla

o
a

.o

o.

ápongin l \'¡rchár2(3) ¡e {,v,R}Elernento De6ne eo gue ripo dc
ptoceso se traspeso el
aporrc origind (solo
apliceble parr d tipo BOL)

Donde N: El aponc oigiaal
s€ tr¿spasó eri uÍ proceso
dcNUAsyRdcumdocl
¡PorG origind se traspeso
en uno de Rczagos

.$

Nurnbet( l5)

liddeu,'¿

Elemento Tr?eIdDeu¿r trstfuctufa oe lomüDcaoor
de Deuda



Anexo No 2

ESTRaCTURAZ

sr0

/

,e p\ Indentiñcador de Estructu¡¿estructuta -\tributo Number(2)

Código de,1i'P que esta enviando el
a¡chivo

Nurnber(Q x€ {,2}--\tributo

reN
t e (TruspRegistrados)

.\FP e Ia que el senal pertenece

Número de traspaso

-\t¡ibuto

.\t¡ibuto

1""'1."

NuÍ'ber(s)

Numbe(10)

Nünbe(l0)
t e {Ser i at e snegi s trado s}

Número setial rinico entre AFPs del
,e2^8o

-\tdbuto

Donde f es el algoritmo aplicado al NU-\Elemento

E .-..1"

Nmbc(10)

Tlpeld PcrsoM

,€ ¡y'

f (IntG/lo))= r¡od(¡J0)

Tipo de Id. de la Persone

-ñs.8r$6eBEeñF@@

Elemento Yarchr20) xe p,R,P,N,E,O|
UO

Núarero de Ide¡rti6cadó¡Eleme¡to varch,r2o5)

varchar2(3) Exte¡úóo del Nro. Id.Elemento

varchár2(4o) Primer,\pellidoElemerito

Yarchar2(a0) Segundo Apel[doElemento

,\pellido de CasedaElemento Yffchar2(a0)

Elemento \¡er&a¡2(4o)

Segrmdo NombreElemento \¡ddE2(ao)

Criterio de Ideotifcacién aplicado por la

AFP de Destino

N{= Menuel

C¡itedos de ide¡rtificación Autoqnáticos

CA= P¿¡ee Dq¡eodieotes

CB = Pa¡a Iadepe¡rdientes

CC= Nuevo C¡ite¡io de la SPVS

o(,
N
f¡)

ÍlUa

e

nulntlasp

tipoid

arp

setial

apellidol

cñteao

apetlido2

¡omb¡e2

¿pellidoc

oombrel

¡umid

extid

Elemento \t^tctw¿(l) xe {M,CA,CB,CCI

.\\

Descnpoón:

i Er,E¡rrñ.o
i/ AaRrBt¡ro

DESCRIPCIÓNTrPo
Dol\.rrNro Y

RESTRICCIoN_
No]UBRE

Estructura 2 de ldertificación de Rezagos

de la ,\D.
RtizL(;()tez go

afoenvio

Estructura de IdentlEcación del rezago.TlpeIdRezDestiddestico

x€ {,2}

Estructura Je ltlcritiEcación de la penon"Id
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ESTRUCTaRAS
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Descripción:

Ntmbc(2) xe €l IndentiÉcador de

E§tructufl
estfuctuia ,\t¡l¡uto

Código de -LFP que
esta efrvifi¡do el erchivo

-\tributo Nlmb.(2) ¡E {,2}afpenvio

Número de traspaso\tributo Nlmber(s)

x e (TraspRegtstrados\
flumt¡asp

aft i\ttibuto Number00) x e 1.2j AFP a tr que el serial

Pertenece

serial r\tributo Nr¡mber00)

, e lter¡atesReglstradosl

Núme¡o se¡ial único
eorre -lFPs del rezago

nua Elemento Number(l0)

f(h(¡/10))= mod(¡Jo)
Donde f es el
algoútmo apücado al
NUA

fechapago Elemento Date x:b...9,'y)ryynndd\ Fecha de Pago

totgerMdo Elemeflto NL¡mber(l¿A .x€ fr* 'l otal Ganado

tlPo Elemeflto \ archar2(3) ,E [NoR,M6s,REN.1ND,l
IJNA,JAP ]

Tipo de Ootizante
segúa las columnas de
la planilla

r€N:[,301 Días Trabajados

novedad Eleme¡to \.archar2(1) f € g,R,¿,S) Novedad

fechanove,lad Elemeoto Datc x 1p...9,'ytrynndd\ Ftcha Novedad

advol Elemento Nmbú0¿a fe s* Yalo¡ Cotización
Voluntaria

cuotasadvol Elemento Numbcr(8,8)
¡€ m. -0)

,= Advol I »alc@ta

Cuotas Cotización
Voluntaria

adbensoc Elemento Numb€fo2,4 .x€ fr* Yalo¡ Benelicio Social

:

:

'f#i+:'] r'IPo Do r¡r'ro Y
RESTR]CCIoN

Estructura 3 de
Iafonnació¡ de
Rezagos de Ia -{O

*,^:. Eiemeoro 

JM/ 

\LU

Estructu¡a de
I¡r-o¡r¡ació¡ del
Rezago-leremento Il$.Rü'nt'o

i¡fo

lai.t ^u lr't''ot" lN'-s-t?
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Cuotas Be¡re6cio SocialElemento Nurñb€r( 18,8)
r€ s- -&)

,= Adbensoc t volruto
cuotásadbeflsoc

Numbe(l¿9
¡€ m. -&)

, =(to*. agonú)

El porcentaje esú en
tunción del tipo de

cotizante. §'er tabla dc
porcetrraies)

cotobügato!ia F.lemento

Nwnbe(18,8)
r€ fr' -&)

¡ 
= 

Cot.Obligatoria / v¿rc¡,¿r¿

cuotascotobLigat
ona

Elemento

El porcenteje esti en
ñrnción dd tipo de
cotizerte. 0er t¿bla de
porcentajes)

Elemento Numbc(12,2)
.re s'-&]

, 
= 

(*Cor.Conision - argare)
coffusl0n

Elemento Numbc(r8,8)
¡e s. -&)

x 
= 

CDreisióD I wlcüok1
cuotascodr¡ too

NL¡ñbc(1|4

El porcentajc está en
ñmción del tipo de
corizante. §/er abla de

Pofc€fit4es)

oesgocomuo Eleme¡to

re s'-0)
I 

= 
(c,co. Ri¿tgoco,,túD. ,orgorn

N¡lfflb((18,8)
¡e s- -01

¡ = Ri€sgo Comi¡ / valc@¿¿

cuoteste sgocom
un

Eleñento

El porcentaje está en

6¡ncim del tipo dc
cotiz2rt€, (\'c¡ t bL de
porceataies)

Elemento Nu¡nbcrfz,4

¡E s- -0)
t = 

(ficot&i¿sgo"r of..t lBdddesgoprofesiooa

Elemento Nünbcro8,8)
r€ s. -0)

¡ = Riesgo ProlesiotrÁl / earcirora

cuotasriesgoprof
esional

Elemento Nurnber(12,?

f€ s. -&)
t 

= 
(xcoútcsgolú..n qúe',

El porcenteje está en
fu¡ción de.l tipo de
cotizaate. §'er tabla de
porctntaies)

tiesgolaboal

Nurnb€(l 8,8)
¡e s. -0)

, = Rif§goLatuallealr¡/p'ra

cuotasiesgolabo
¡al

Eleme¡to

Elemeoto Nurñberfl2,2) r€ fr* \'2lor Intcrcs
Coriz¡cióo Volmtaria

intadvol

cuotaintadvol Elemento Number08,8)
xe s- -0]

t=lúodroltvdlc@ta

Cuotas lnte¡és
Cotización \¡oluntuia
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intadbeñsoc Elemento Nlmhero2,2) ¡€ 91.
Yalor Inre¡ós Beneficio
Social

cuotai¡tadbe so
c

Elemento Numbe.o8,8)
¡€ s" -{0}

t 
= 

lntdle6rl wldota

Cuotas Interes
BeneEcio Social

mtcotobligatotia Elemento Nrmber(l2,2)
.xE 9it

intcuotascotobü
gatoria

Elemento Nmbcr(l8,8)
r€ frt

, = lnt.Cot.úli9 roria t valcnta

Írtcof¡us10n Elemeflto Numb€r(1 2.2)
x€ 9l-

mtcuotascol¡uslo
o

Eleme¡to Nunbero8,8)
xe fr*

x 
= It 

tl:aralsifu |wlcttota

llrtflesgocomun Elemento Numbe(12-Q
r€ s-

últcuotasñesgoc
omufl

Elemento Numbero 8,8)
x€ fr*

, = IntR:esqo CoñÁl¡t wlruta

iltriesgoprofesio
cal

Elemeoto Number(1¿2)
x€ fr*

ritcuotasoesgoP
¡ofesio¡al

Eleñento Nmbcr(18,8)

re fr*
¡ 

= 
TrrRiesgo PmfesioDaU wrc¡,¿

intdesgolabotal EIemeñto Numb€ro¿2)
IE:'I

intcuotastiesgola
boral

Elemento Nmber(18,8)
fE fr*

x= Int.Rieszo Lzbotall wlcuota

i'alcuota Elemento Núnbe¡(18,8) x€ 9i- - {o}

Valor Cuota Históiico
del apote Conesponde
al valor cuot¿ de la

fecha de pago.

cuotasdistrc Elemetlto NrDbc(18,8)

¡e I'
afQlectnpaso <31t 0s t t9q ) =

¡>O
else .) r a- O

Cuoas Dist¡ibución de
Excede¡te RC.
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cuotastotüez Elemento Numbcr08,8)

-re r- -S)
r:tude 1+údó. e +

új¡td*t+út&

Cuotas Total dcl
Rezago

comonSen Elemento Yarcharz0) rE {r,¡ú}
lnücado¡ de cobro de

tgooñgefl Elemento va(har2(l) ¡€ {s,,¡ú}
Indic¡dor de cobro de
primas

ouúfpc Elemerto Numbe(ts) r€ N
Núme¡o de F'o¡mul¿rio
de Pago de
Cont¡ibuciooes

unidadej Elemento \'¡rchar2(5) rE ¡y'
Códigos de la Unidad
Ejecutorr con ceros
relleoedos a la izquierda

iddeuda Elemento 1_vpcldDorda Estn¡ctu¡a de
lde¡ti6c¡óó¡ de Deude

a&sart .\t¡ibuto Núrqlo) r€ {,2} -\F? a la que el serial
anterior pertmece

sedalent .\tibuto Numb<10)

, e {§¿ri a t e s Regi st¡do sl
Núoero se¡ial único
entre ,\FPs del rezago

deuda Elemento \¡archár2(l)

'e [D,N,c,r\
tl{' =c)-

l***t*o"*¡*a*-¡
l* t.r)

lnücado¡ de Deuda del
Rezago.

D - liene Deuala
N - sin Ereuaüa
C - Cq)IgEto de
aIFlte traspaso en
araspaso de Rezaso
T - CcaE)l@eato de
Aporte traq)asado en
Traspáso ¡¡olcl ó

equivd Elemeoto varch2r2(-3) te Valo¿)eEqúwtercial f ipo de equivalerde

comision¡e¡d Elemento Núnbe(1¿4
r€ F*

cuotascomlsto¡i
end

Eleñento Nuñber(18,8) r€ r*
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intcomisio¡¡e¡rl Elemento Number(l ¿a
x€ F*

lttcuotascof slo
¡¡end

Elemento Núnb((18,8) xE s*

upopladlla Elemento varchaJ2(3) , e {ffc , om , uo. eotl Indicador del tipo de
planilla

o
a

F

apoliginal Elemento varchar2(3) re {v. a} De6ne er que tipo de

P.OCCSO Se tr¿spAo el
¿porte original (solo
aptcable para d tipo
BOr)

Donde N: Et aporte
otiginal se taspasó err
un proceso de NU;\s y
R al cuando el aporte
origiral se t¡espaso en
rmo de Rezagos

valcuotacom Elemento Nuñbcr(18,8) r€s--&)
Valo¡ Cuote utiliz¡do
para el cobrc de
comision.
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Anexo No 4

Desctipción:

Núnb(r(2) ,€ {4} Inde¡rtificado¡ de Est¡ucturaestructuta ;\t¡ibuto

Código de -\FP gue este

e¡vie¡do el a¡chivo
,\ttibuto Number(2) f € {,2}afpenvio

¡€ lV

, c QraspRegist¡odos)

Número de tr¡spasonumttasP -\tdbuto Nunb(f(5)

Procedencia de la Exdusión
AF? de "()"rigen ó .\|P de

"D"estino.

.{}? e le que el serid

Peneñece

.,\t¡ibuto

.\t"br.

Ela-..t"

Yafch¿f20)

'r_r¡cErcl

N¡¡rnbcr(l{»

xep,Dl

Núme¡o se¡ial ririco ent¡e
,{F?s del rczago

Núnber(10)

x e {Ser i a I e s R4r s r r ad o s}
.¡\t¡ibuto

DUP, ACR,

ALT,CER,

NEG,SAL,

PI./I,TRA

¡E

Especiúcación de la

exdusién:

4'? - DI'?LICADO
ACR - ACREDITA¡O
AI,T - NUA DE AIIA
CER _ SA'-DO CERO

NEG - SA¡¡O I{EGATIVO
SA¡, _ S¡I.ARIO
I!¡CqNSIg¡E¡¡E
PI,A - PI,AI{ILI-\ gN

CoRRECCTOT¡
?B.A _ APORTE YA
TR¡SPASADO

N

ú

Proc

atp

setial

excl Eleúento \¡ar¡ch,r2(3)

EsrRac-ruRA 4

NoMBRE lereverro
I / ATR¡aLT0

Ii Trpo
I

DoMrNlo Y
RE§TRICCIoN

I

*o.."-"1 DEscRlpcróñ

rez go Elemeoto RF-7,\GO EstmctuIa 4 de E\clusión
de Rezagos ,\D/.\O.

exclule
del rezago

r€ {,2}



Anexo No 5

CoMPENSADoR »a Tn¡sptsos

NombreAFP:

I

FIRMA GERENTE GENERAL

P
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)
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Código deAFP:

I
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